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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ЮРИДИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Место предмета в структуре основной профессиональной 

общеобразовательной программы 

Учебный предмет «Информационные технологии в юридической 

деятельности» является обязательной частью общеобразовательного цикла 

образовательной программы СПО в соответствии с ФГОС по специальности 

40.02.04 Юриспруденция. 

 

1.2. Цели и планируемые результаты освоения предмета:  

1.2.1. Цели учебного предмета: 

Цель:  

− приобретение студентами теоретических знаний и практических 

умений в области информационных технологий в юридической деятельности. 

 

Задачи: 

− изучить правила техники безопасности и гигиенические 

рекомендации при использовании средств информационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

− развить умение использовать сервисы и информационные ресурсы 

сети Интернет в профессиональной деятельности; 

− развивать навыки эффективного использования информационных 

технологий в юридической деятельности. 

 

1.2.2. Планируемые результаты освоения общеобразовательной 

дисциплины в соответствии с ФГЛС и на основе ФГОС СОО 

Особое значение предмет имеет при формировании и развитии ОК и ПК.
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 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Планируемые результаты освоения учебного предмета 

Код и наименование формируемых 

компетенций 

Планируемые результаты освоения дисциплины 

Общие Дисциплинарные (предметные) 

ОК 01 Выбирать способы 

решения задач профессиональной 

деятельности применительно  

к различным контекстам 

 

- распознавать задачу и/или проблему; 

- в профессиональном и/или социальном контексте анализировать 

задачу и/или проблему и выделять её составные части; 

- определять этапы решения задачи; 

- выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы, составлять план действия, 

определять необходимые ресурсы; 

- владеть актуальными методами работы в профессиональной и 

смежных сферах; 

- реализовывать составленный план; 

- оценивать результат и последствия своих действий 

(самостоятельно или с помощью наставника); 

 

- Знания: 

- актуальный профессиональный и социальный контекст, 

в котором приходится работать и жить основные 

источники информации и ресурсы для решения задач и 

проблем в профессиональном и/или социальном 

контексте; 

- алгоритмы выполнения работ в профессиональной и 

смежных областях; 

- методы работы в профессиональной и смежных сферах; 

- структуру плана для решения задач; 

- порядок оценки результатов решения задач 

профессиональной деятельности; 

. 

ОК 02 Использовать современные 

средства поиска, анализа  

и интерпретации информации 

и информационные технологии для 

выполнения задач профессиональной 

деятельности 

Умения: 

- определять задачи для поиска информации определять 

необходимые источники информации планировать процесс поиска 

структурировать получаемую информацию; 

- выделять наиболее значимое в перечне информации; 

- оценивать практическую значимость результатов поиска; 

- оформлять результаты поиска, применять средства 

информационных технологий для решения профессиональных 

задач; 

- использовать современное программное обеспечение; 

- использовать различные цифровые средства для решения 

профессиональных задач 

Знания: 

- номенклатура информационных источников, 

применяемых в профессиональной деятельности; 

- приемы структурирования информации; 

- формат оформления результатов поиска информации, 

современные средства и устройства информатизации; 

- порядок их применения и программное обеспечение в 

профессиональной деятельности в том числе с 

использованием цифровых средств; 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать  

и работать  

в коллективе и команде 

Умения: 

- организовывать работу коллектива и команды; 

- взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности; 

 

Знания: 

- психологические основы деятельности коллектива, 

психологические особенности личности; 

- основы проектной деятельности; 
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ОК 05 Осуществлять устную и 

письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей 

Умения: 

- грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по 

профессиональной тематике на государственном языке, проявлять 

толерантность в рабочем коллективе; 

Знания: 

- особенности социального и культурного контекста;  

- правила оформления документов и построения устных 

сообщений; 

 

ОК 06 Проявлять гражданско-

патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение  

на основе традиционных 

общечеловеческих ценностей, в том 

числе  

с учетом гармонизации 

межнациональных  

и межрелигиозных отношений, 

применять стандарты 

антикоррупционного поведения 

Умения: 

- описывать значимость своей специальности; 

- применять стандарты антикоррупционного поведения; 

 

Знания: 

- сущность гражданско-патриотической позиции, 

общечеловеческих ценностей; 

- значимость профессиональной деятельности по 

специальности; 

- стандарты антикоррупционного поведения и 

последствия его нарушения 

ОК 09 Пользоваться профессиональной 

документацией на государственном  

и иностранном языках 

- понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты 

на базовые профессиональные темы участвовать в диалогах на 

знакомые общие и профессиональные темы; 

- строить простые высказывания о себе и о своей 

профессиональной деятельности; 

- кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и 

планируемые); 

- писать простые связные сообщения на знакомые или 

интересующие профессиональные темы. 

Знания: 

- правила построения простых и сложных предложений 

на профессиональные темы; 

- основные общеупотребительные глаголы (бытовая и 

профессиональная лексика); 

- лексический минимум, относящийся к описанию 

предметов, средств и процессов профессиональной 

деятельности; 

- особенности произношения; 

- правила чтения текстов профессиональной 

направленности. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 60 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 20 

в том числе: 

лабораторные работы 0 

практические занятия 16 

контрольные работы 0 

курсовая работа (проект)  0 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 40 

в том числе: 

самостоятельная работа над курсовой работой (проектом)   

работа с дополнительными источниками 

подготовка презентации 

подготовка реферата 

доклады 

повторение материалов лекции 

выполнение практических заданий 

 

Итоговая аттестация в форме: дифференцированного зачёта 
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2.2. Рабочий тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ 

ТЕХНОЛОГИИ В ЮРИДИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа 

обучающихся, курсовая работа (проект) 

Объем 

часов 

Коды 

компетенций 

1 2 3 4 

Раздел 1. Базовые программные продукты в профессиональной деятельности.   

Тема 1.1. Обработка 

текстовой информации 

в MS Word 

 

Содержание учебного материала 2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 06, 

ОК 09 
1. Создание текстовых документов сложной структуры. Нумерация рисунков и таблиц. Создание оглавления, 

списка иллюстраций. 
2 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №1. Подготовка текста к печати. Форматирование текста, вставка номеров страниц, 

колонтитулов, проверка правописания, предварительный просмотр документа. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся 6 

1. Текстовые редакторы как один из видов прикладного программного обеспечения. Создание, редактирование 

и форматирование документов, 

подготовка к печати 

 

Тема 1.2. Технология 

использования 

электронных таблиц.  

Содержание учебного материала   ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 06, 

ОК 09 
В том числе практических и лабораторных занятий 4 

Практическое занятие №2. Создание и редактирование таблиц: формул, 

использование математических, статистических и финансовых функций. 

Построение диаграмм. Обработка данных.  

2 

Практическое занятие №3. Создание и редактирование таблиц: формул, 

использование математических, статистических и финансовых функций. 

Построение диаграмм. Обработка данных. 

2 

Самостоятельная работа обучающихся  6 

1. Назначение электронных таблиц. Связь листов и книг. Расчёты, использование функций. Обработка данных.   

Раздел 2. Технологии поиска информации в юридической деятельности.   

Тема 2.1. Справочно-

правовые системы как 

средство поиска 

юридической 

информации. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы 

«КонсультантПлюс»   

Содержание учебного материала   ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 06, 

ОК 09 
В том числе практических и лабораторных занятий 2 

Практическое занятие №.4. Работа со справочно-правовой системой «КонсультантПлюс».  

Самостоятельная работа обучающихся  6 

1.Понятие и свойства справочно-правовой системы. Поиск юридической информации в справочно-правовых 

системах. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс»: интерфейс программы, основные приёмы работы. 
 

В том числе практических и лабораторных занятий 2 

Практическое занятие №5. Работа со справочно-правовой системой «Гарант».  

Самостоятельная работа обучающихся  6 

1. Справочно-правовая система «Гарант»: интерфейс программы, основные приёмы работы.  
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Тема №2.3. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Кодекс» 

Содержание учебного материала  2 

 

ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 06, 

ОК 09 1. Справочно-правовая система «Кодекс»: интерфейс программы, основные приёмы работы.   

В том числе практических и лабораторных занятий 2 

Практическое занятие №6. Работа со справочно-правовой системой «Кодекс».  

Самостоятельная работа обучающихся  8 

1.  Справочно-правовая система «Кодекс»: интерфейс программы, основные приёмы работы.  

Тема №2.4. 

Интегрированный 

полнотекстовый банк 

правовой информации 

«Законодательство 

России» 

Содержание учебного материала   ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 06, 

ОК 09 
В том числе практических и лабораторных занятий 4 

Практическое занятие № 7. Работа с интегрированным банком «Законодательство России».   

2.Дифференцированный зачёт  

Самостоятельная работа обучающихся  8 

1. Интегрированный банк «Законодательство России»: основные приёмы работы.   

Всего: 20  

Самостоятельных работ: 40  

Итого: 60  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебной 

лаборатории Информационные технологии в юридической деятельности. 

 

Оборудование учебного кабинета: 

− посадочные места по количеству обучающихся; 

− меловая трехчастная доска; 

− автоматизированное рабочее место преподавателя (АРМП), 

оборудованное персональным компьютером с лицензионным или свободным 

программным обеспечением, соответствующим разделам программы и 

подключенным к сети Internet и средствами вывода звуковой информации; 

− комплект учебно-наглядных пособий;  

− принтер. 

 

Технические средства обучения: 

− мультимедиапроектор; 

− экран. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы. 

Основные источники: 

1. Информационные технологии в юридической деятельности: учебник 

для СПО / под общей редакцией П.У. Кузнецова. — 4-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2026. — 395 с. —Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/586645 

(дата обращения: 04.03.2026). 

2. Информационные технологии в юридической деятельности: учебник и 

практикум для СПО/ Т.М. Беляева, А.Т. Кудинов, Н. В. Пальянова, 

С.Г. Чубукова; ответственный редактор С.Г. Чубукова. — 4-е изд., перераб. и 

доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2026. — 338 с. — Текст: электронный // 
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Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/583745 

(дата обращения: 04.03.2026) 

3. Кузнецов П.У. Информационные технологии в юридической 

деятельности: учебник для среднего профессионального образования / П.У. 

Кузнецов [и др.]; под общей редакцией П. У. Кузнецова. — 3-е изд., перераб. и 

доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 325 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06989-1. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/ 

4. Беляева Т.М., Кудинов А.Т., Пальянова Н.В., Чубукова, С.Г. 

Информационные технологии в юридической деятельности: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Т.М. Беляева, А.Т. 

Кудинов, Н. В. Пальянова, С.Г. Чубукова; ответственный редактор С.Г. 

Чубукова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. — 

314 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00565-3. — 

Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/511841 

 

Дополнительные источники:  

5. Баженов Р.И. Интеллектуальные информационные технологии в 

управлении: учебное Пособие / Р.И. Баженов. — Саратов: 2018. — 117 c. — 

ISBN 978-5-4486-0102-6. — Текст: электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/72801 

6. 4. Цветкова А.В. Информатика и информационные технологии: 

учебное Пособие для СПО / А.В. Цветкова. — Саратов: Научная книга, 2019. — 

190 c. — ISBN 978-5-9758-1891-1. — Текст: электронный // Электронный 

ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — 

URL: https://profspo.ru/books/87074 

https://urait.ru/bcode/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных 

работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных 

заданий, проектов, исследований. 

 
Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 
Критерии оценки 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 

Уметь: 

- выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для решения 

задачи и/или проблемы, определять 

необходимые ресурсы; 

- определять задачи для поиска 

информации; 

- определять необходимые источники 

информации;  

- планировать процесс поиска; 

- структурировать получаемую 

информацию; 

- выделять наиболее значимое в 

перечне информации; 

- оценивать практическую значимость 

результатов поиска; 

- оформлять результаты поиска, 

применять средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; 

- использовать современное 

программное обеспечение; 

- использовать различные цифровые 

средства для решения профессиональных 

задач. 

Глубокое и прочное усвоение 

программного материала курса, 

исчерпывающее, 

последовательное, чёткое и 

логически стройное его 

изложение, демонстрация тесной 

связи теории с практикой, 

отсутствие затруднений при 

решении задач, при ответах на 

вопросы, отсутствие затруднений 

при видоизменении заданий, 

правильное обоснование 

принятых решений. 

Проведение фронтального 

опроса, оценка результатов 

выполнения практической 

работы, экспертное 

наблюдение за ходом 

выполнения практической 

работы, промежуточная 

аттестация.  

Знать: 

- основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте.  

- номенклатуру информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 

- приемы структурирования 

информации; 

- формат оформления результатов 

поиска информации, современные 

средства и устройства информатизации; 

- порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной деятельности в том 

числе с использованием цифровых 

средств. 

Глубокое и прочное усвоение 

программного материала курса, 

исчерпывающее, 

последовательное, чёткое и 

логически стройное его 

изложение, демонстрация тесной 

связи теории с практикой, 

отсутствие затруднений при 

решении задач, при ответах на 

вопросы, отсутствие затруднений 

при видоизменении заданий, 

правильное обоснование 

принятых решений.  

Проведение фронтального 

опроса, оценка результатов 

выполнения практической 

работы, экспертное 

наблюдение за ходом 

выполнения практической 

работы, промежуточная 

аттестация. 
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